
Traslado de un preuniversitario de un municipio a otro dentro de la misma 

provincia. 

Para solicitar traslado de un preuniversitario de un municipio a otro dentro de la  

misma provincia se realizará el siguiente trámite. 

- Entregar en la secretaría de la institución educativa una carta a título 

personal de la madre, padre o tutor del educando, donde solicite el 

traslado de la institución educativa; en este sentido se debe expresar 

con claridad: la fecha de emitida la carta, nombre y apellidos del 

solicitante, nombre y apellidos del educando, grado, grupo, y las causas 

de movimiento y la firma. 

 

- Presentar en la secretaría de la institución educativa el documento de 

identificación con la dirección actualizada en el nuevo municipio de 

residencia. De no tener la dirección permanente actualizada es 

necesario justificar las causas. 

 

- El trámite para el movimiento de matrícula es responsabilidad de la 

institución educativa, la  Dirección Municipal y Provincial de Educación, 

siendo esta última instancia la que aprueba definitivamente el cambio de 

institución, a partir de las posibilidades existentes para asumir la 

matrícula en las instituciones educativas. 

 


